
Síntesis de los pasos a seguir para los reportes en el 
SiSeT. 

Para iniciar el reporte de las TUTORÍAS GRUPALES se recomienda tener a la mano: 
• Lista del grupo de tutoría, con la asistencia a cada sesión. 
• Fechas de las sesiones de tutoría 
• Ámbitos de las sesiones de tutoría: Información, Formación, Orientación u Otro
1. Ingresar al siguiente link, en 

cualquier navegador (Chrome o 
Safari): 

http://siset.enp.unam.mx/  

Se solicitará RFC con homoclave y 
Numero de trabajador para acceder. 

2. En el menú de la izquierda se encuentran varias 
opciones: 
• Instrucciones 
• Actualizar datos del tutor(a) 
• Lista de alumnos(as) del grupo 
• Formato de seguimiento 
• Formato de evaluación del PAT 
• Imprimir comprobante 
• Imprimir concentrado de calificaciones 
• Salir 

NOTA: si no se observan estas opciones se debe 
salir y volver a ingresar, generalmente en el segundo 
intento se despliega correctamente el menú.

3. Actualizar datos de la tutora o tutor: si 
se requiere se deben actualizar los 
datos que se solicitan o en su caso 
verificar que no haya errores y 
seleccionar la opción de “Enviar Datos”

4. Lista de alumnos(as) del grupo: se deberá 
verificar que estén todas nuestras alumnas y 
alumnos. Para ello deben seleccionar el grupo, 
seleccionar la opción de “Actualizar lista”, al 
desplegarse la lista revisar que corresponda con 
nuestras listas de grupo. Si es necesario agregar 
(con el número de cuenta de la alumna o alumno) o 
quitar los nombres que no correspondan a nuestro 
grupo. 

Si los datos son correctos pasar a la otra opción en 
el menú de la izquierda.
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5. Formato de seguimiento: primero se debe 
seleccionar al grupo, anotar el número de 
personas inscritas, el número de sesiones 
realizadas en el periodo, y el periodo de reporte. 
Y seleccionar la opción “Enviar Datos”.

6. Seguimiento de Tutoría: después del 
paso 5, se muestra una pantalla con dos 
pestañas en la parte superior “Datos 
Generales” y “Lista de alumnos 
atendidos”. 

En “Datos Generales” se debe 
seleccionar la sesión 1, después el 
ámbito en el que se trabajó en esa 
sesión (de Información, de Formación o 
de Orientación u Otro). 

Después ir a la segunda pestaña “Lista 
de alumnos atendidos”, donde se 
despliega la lista de alumnos y hay que 
seleccionar a todos los alumnos que 
asistieron a la sesión de tutoría que 
estemos reportando, y en la parte 
inferior seleccionar la opción que dice 
“Lista de alumnos revisada”. 

Después regresar a la pestaña de “Datos 
generales” para anotar la fecha en la que 
se realizó la sesión (dd-mm-aaaa) y el 
número de alumnos presentes en la 
sesión.  

Seleccionar la opción “Enviar Datos”






NOTA: Si usted colocó más de una sesión en el 
paso 5, se deberá llenar un nuevo formato que 
se despliega en el paso 6. En la pestaña de 
“Datos generales” seleccionar sesión 2, y seguir 
todos los pasos descritos en el punto 6. 

Si se tiene dos grupos, para cada grupo se 
deben realizar los pasos 5  y 6. 

Si solo reporta una sesión, podrá pasar al paso 
7.

7. Imprimir comprobante: al finalizar 
todos los reportes, debe ir a la sección 
del menú que dice “Imprimir 
comprobante”, donde se despliega un 
PDF con los datos del tutor o tutora, el 
periodo del reporte, los grupos de tutoría 
y el número de sesiones reportadas en la 
última columna. 

Este documento es su comprobante, 
puede imprimirlo o guardarlo en su 
computadora.
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